Socialas integracijas valsts adentira

Dubultu prospekts 71, Jirmala, LV-2015, talr. 67769890, fakss 67769495, e-pasts: pasts@siva.gov.lv
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Ieksejas kartibas noteikumi

Izdoti saskana ar Valsts parvaldes iekartas
likuma 72.panta pirmas dalas 2.punktu un
73.panta pirmas dalas 4.punktu

I Visparigie jaufﬁjumi

Iek$€jas kartibas noteikumi (turpmak — noteikumi) ir saistodi Socialas integracijas
valsts agentliras (turpmak — Agentiira) profesionalas rehabilitacijas klientiem
(turpmak — pakalpojuma san&méjs), administracijai un pedagogiem (turpmak —
darbinieki) un Apmeklétajiem.

Noteikumi nosaka:

2.1. izglitibas procesa organizaciju KoledZa un Jirmalas profesionalaja vidusskola;

2.2. pakalpojuma sanéméja tiesibas, pienakumus un uzdevumus;

2.3. izmitina3anas dienesta viesnica un &dinasanas pakalpojuma organizaciju;

2.4. pakalpojuma sangmgéja dro$ibas pasakumu organizaciju;

2.5. alkohola, cigaresu, narkotisko, toksisko un psihotropo vielu, gazes baloninu,
gazes pistolu, Saujamierotu un auksto ierofu lietoSanas, glabaSanas un
realiz€3anas aizliegumu Agentiira un tas teritorija;

2.6. pakalpojuma sanémgja ricibu, ja pakalpojuma sanéméjs kadas personas darbiba
saskata draudus savai vai citu personu drosibai;

2.7. darbinieku ricibu, ja konstatéta fiziska vai emociondla vardarbiba pret
pakalpojuma sanéméju;

2.8. kartibu, kada Agentira uzturas apmeklétaji;

2.9. atbildibu par noteikumu neievéroanu.

Iepazistina$ana ar noteikumiem:

3.1. Agentiras darbinieks iepazistina ar noteikumiem pakalpojuma sanéméju,
uzsakot pakalpojumu;

3.2. Agentirras struktiirvienibas vaditajs ar noteikumiem iepazistina apmeklétajus,
kuri atrodas pakalpojuma sanemg$anas vieta;

3.3. noteikumus izvieto pie informativajiem stendiem un publicé Agentiiras majas
lapa www.siva.gov.lv,

Agentiiras atbildigais darbinieks iepazistina ar noteikumiem biblioteka, sporta zalg,

specializeto macibu priekSmetu telpas, ar celu satiksmes noteikumiem, sporta

sacensibas, macibu ekskursijas, arpusstundu pasakumos u.c. profesionalas
rehabilitacijas TstenoSanas vietas.

Agentliras darbinieks vismaz vienu reizi gada pakalpojuma saneéméejam nodrosina

ugunsdrosibas, elektrodrosibas, informacijas tehnologiju lieto3anas, u.c. instruktizas.




IT Macibu/studiju procesa organizacija

6. Agentlira macibas/studijas notiek kalendara gada garuma, nemot véra valsts svétkus

un atzimé€jamas dienas.

Macibu stundas/lekcijas sakas plkst. 9.00.

Macibu stundas/lekcijas ilgums ir 40 miniites.

Valstl noteiktajas pirmssvétku diends macibu stundas/lekcijas ilgums ir 30 miniites.

0. Nodarbibu izmainas nakosajai dienai izvietoto uz informacijas stenda Iidz plkst.
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11. Macibu/studiju process notiek Agentiiras telpas, Jirmala Slokas ield 61 un Slokas iela
68.

12. Skolas €kas galvenas ieejas durvis tiek atvértas ne vélak ka plkst. 7.30 un slégtas ne
velak ka 23.00.

13. IebraukSanas varti teritorija Slokas iela 61 un Slokas iela 68 tiek atverti plkst. 6.00 un
aizvérti 19.30.

14. Macibu/studiju un arpusklases/arpuslekeiju darbs Agentiira notiek saskana ar
stundw/lekciju sarakstu, konsultaciju sarakstu un pulcinu nodarbibu sarakstu.
Minétos sarakstus izvietoto uz informacijas stenda.

15. Macibspeks macibu telpas pirms nodarbibas atslédz un nodarbibai beidzoties
aizslédz.
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16. Agentiira nodrosina transporta pakalpojumu no dienesta viesnicas Dubultu prospekta
59 uz pakalpojuma sanem$anas vietu Slokas iela 68 un atpakal saskana ar sarakstu,
kas izvietots uz informacijas stendiem.

17. Pakalpojuma sanémgji izzinas var pieteikt katru darba dienu no plkst. 8.30 -16.00:
171 pie lietvedes Slokas iela 68;
17.2. pie KoledZas biroja administratora Slokas iela 61.

18. Arpusnodarbibu pasakumus organizé saskana ar audzinaanas metodiskas komisijas
un studentu pasparvaldes pasakumu planu.

19. Macibu ekskursijas Agentiira organizg saskana ar macibu/studiju planu.
III Sociala un mediciniska atbalsta organizacija

20. Socialais darbinieks, psihologs un socialais pedagogs atbalstu pakalpojuma
sanemejam saskana ar konsultaciju planu sniedz katru darba dienu no plkst. 8.30 lidz
17.00.

21. Socialais apripétdjs atbalstu pakalpojuma sapéméjam saskana ar apriipes planu
sniedz 24 stundas diennakti, 7 dienas nedéa.

22. Arstniecibas specialists darba dienas sniedz medicinisko palidzibu un izsniedz
medikamentus Slokas iela 68, 221. kabineta.

IV IzmitinaSanas dienesta viesnica un édinaSanas pakalpojuma nodrofina$anas
organizicija

23. Agentiira pakalpojuma sanémé@ja izmitindSanu dienesta viesnica (gultas vieta)
nodrodina Jirmala, Slokas iela 68 (pielagota personim ar funkcionaliem
traucgjumiem) vai Dubultu prospekta 59 saskana ar kartibu, kada Agentiira nodrogina
izmitinaSanu dienesta viesnica un édinasanu.

24. Dienesta viesnica nakts mieru ievéro no plkst: 23.00 lidz 7.00 rita;

25. Pakalpojuma sap@méjs dienesta viesnicas istabas atslégas sanem un nodot dienesta
viesnicas parvaldniekam vai deZurantam.
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Dienesta viesnica drikst uzturéties tikai tie pakalpojuma saneméji, kuri ir parakstijusi
dienesta viesnicas Tres ligumu.

Pakalpojuma sanémgjs, izejot no dienesta viesnicas istabas, izslédz apgaismojumu,
elektroiekartas, aizgriez tdens kranu, aizslédz durvis.

Pakalpojuma sanéméjs informé dienesta viesnicas parvaldnieku vai &kas dezurantu
par mantisko vértibu bojajumu.

Pakalpojuma san@méjs ugunsgréka gadijuma nekavéjoties informé &kas deZurantus
(talrunu numuri izvietoti uz skolas un dienesta viesnicu informacijas stendiem).
Pakalpojuma sapémgjs kompensé izdevumus par komunikaciju, iekartu un mébelu
vai citu mantisko vértibu remontu, ja bojajums radies pakalpojuma sanéméja darbibas
vai bezdarbibas rezultata.

Pakalpojuma sanémgjs atlidzina agentiirai bojata inventara vértibu pilnd apméra, ja
remonts nav iespgjams.

Pakalpojuma sanéméjs informé socialo darbinieku, dienesta viesnicas parvaldnieku
vai dezurantu, atstajot dienesta viesnicu ilgak par 12 stundam.

Pakalpojuma sanémé&jam dienesta viesnicas istaba un koplietosanas telpas aizliegts:

33.1; uztureties macibu stundu un lekciju laika bez attaisnojo3a iemesla;

332, parbidit un iznest no istabas mebeles un citas vertibas;

33.3. izmantot atklatu uguni, sveces, aromatizetos kocinus, pirotehniku;

33.4. lietot sporta inventaru (svara bumbas, slidas, skrituldglus);

33.5. ievest un turét dzivniekus;

33.6. ienest ieroCus, tiem lidzigus prick§metus, viegli uzliesmojosas un
toksiskas vielas;

33.7. veikt telpas uzlabojumus vai papildindjumus.

Apmekletaju laiks dienesta viesnica ir no plkst.17.00 lidz plkst. 21.00.

Agentiira &dinaSanas pakalpojumu organizé Slokas icla 68.

Ednicas darba laiku (brokastis, pusdienas, vakarinas) izvieto uz informacijas
stendiem.

Pakalpojuma sanémgéja identifikacijas kartei, ienakot &dnica, jaatrodas redzama vieta.
Ednica jaievéro klusums, kartiba, higiénas prasibas un &Sanas kultiira un saudziga
atticksme pret &dnicas inventaru.

Ednicas telpas aizliegts ienakt virsdrebes.

Ienakot &dnica, janomazga rokas.

Gaidot €dienu, jaievéro rindas kartiba, nedriizméjoties.

Pec €3anas netiros traukus janovieto tam paredz&ta vieta.

Ednicas traukus aizliegts iznest no &dnicas telpam.

V Pakalpojuma sanéméja pieniakumi un tiesibas

44,

Pakalpojuma sanéméja piendkumi:

44.1. ieverot ieksgjas kartibas noteikumus;

44.2. ieverot ar&jos normativajos aktos un Agentiras iek§&jos dokumentos
noteikto epidemiologisko drosibas un higiénas prasibas;

44.3. ierasties vismaz 5 miniites pirms nodarbibu sakuma;

44 4, virsdrebes atstédt macibu telpas virsdrebju novietodanai paredzétaja
vieta;

44.5. sekot, lai apgérbs bitu tirs. Svétku gadijumos un valsts parbaudes
darbu laika apgérbam jabit svinigam un lieti¥kam;

44.6. ievérot personigas higiénas prasibas, sargit savu veselibu;

44.7. Agentiiras telpas lietot identifikacijas karti, kas piesprausta redzama

vietd un uzradit to péc Agentiiras darbinieka uzaicindjuma;
44.8. piedalities Agentiiras vides uzkop3ana un sakarto3ana, saudzét apkartgjo vidi;
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44.9.  parstavet Agentliru pasakumos atbilstosi savam spgjam un kompetencei;

44.10. atbalstit Agentiiras tradicijas un piedalities tas organizgtajos pasakumos;

44.11. nodarbibas un konsultacijas izpildit Agentiiras darbinieku noradijumus un
uzdevumus, netraucét parejiem pakalpojuma sanéméjiem;

44.12. nodarbibu un konsultaciju laika bez Agentiiras darbinieku atlaujas nelietot
mobilos telefonus (tiem jaatrodas klusuma reZima), atskanotajus, portativos un
plaukstdatorus, radio, fotoaparatus u.c. ierices un aparitus;

44.13. bez atlaujas un Tpadas nepiecieSamibas nodarbibu un konsultaciju laika
neparvietoties pa macibu telpu, macibu darbnicu un atstt to;

44.14. nekapt, nesedet un nenovietot mantas uz palodzem, puku kastém, apkures
radiatoriem un apkures caurulém;

44.15. Pakalpojuma sanéméja pienakumi dienesta viesnica:

44.15.1. dienesta viesnica un tas teritorija ievérot ugunsdrogibas, elektrodrosibas,
higiénas prasibas, kartibu un drosibu;

44.15.2. dienesta viesnica pieskirto istabu un koplietosanas telpas uzturét tiras un
kartigas, ka arT regulari:

44.15.2.1. védinat istabu;
44.15.2.2. sakartot gultu;
44.15.2.3. uzkopt gridu;
44.15.2.4. iznest papirgrozu;
44.15.2.5. uzturét kartiba vannas istabu;
44.15.2.6. nenovietot uz ar&jam palodzeém priek$metus;
44.15.2.7. nomazgat savus traukus péc &3anas;
44.16. nekavgjoties informét Agentiras darbiniekus par veselibas stavokla

pasliktinasanos $ada kartiba:
44.16.1. medicinas personalu darba dienas no plkst. 08:00 lidz plkst.16:30,

221 kab., Slokas iela 68;

44.16.2. cita diennakts laika zinot aprupétajam vai ekas dezurantam Slokas iela

44.17.

68 vai Dubultu prospekta 59.
nelietot necenz&tus vardus un izteicienus;

44.18.bez atlaujas neaiztikt citam pakalpojuma sangméjam un Agentiirai piederosas
mantas, ka arT rlipéties par sava personiska Ipasuma (mobilo telefonu, naudas
u.c. priekSmetu) saglabasanu un neatstat tas bez uzraudzibas;

44.19.par katru konstatéto nelaimes gadijumu vai gadijumu, kur§ var izraisit
nelaimes gadijumu vai citadu kaitgjumu cilveka veselibai, apkartgjai videi vai
Agentiirai, nekav&joties zinot socidlajam darbiniekam, socialajam pedagogam,
audzinatajam vai administracijai.

45. Pakalpojuma sanémeéja tiesibas:

45.1. izteikt un aizstavét savas domas un uzskatus, neaizskarot citu personu cienu
un godu;

45.2. sniegt priekSlikumus izglitibas procesa pilnveidei;

45.3. piedalities audzeknu/studentu pasparvaldes darba, kultiiras, sporta un citis
aktivitates;

45.4. parstavet Agentiiru dazada méroga pasakumos, konkursos, olimpiades;

45.5.

sanemt attaisnojumu nodarbibu kav&jumam, kad pakalpojuma sanéméijs

piedalas macibu olimpiadés, skatés, profesionalajos konkursos, u.c.:

45.6. versties péc palidzibas pie Koledzas vaditaja, Agentiiras direktora vai pie
kompetentajam tiesibu aizsardzibas institiicijam un citam valsts un pagvaldibu
institlcijam, ja Agentiiras darbinieks parkapj pakalpojuma sanéméja tiesibas,
izturas pret vinu cietsirdigi vai kada cita veida neievéro personas tiesibas.



VI Alkohola, cigareSu, narkotisko, toksisko un psihotropo vielu, gazes baloninu, gizes
pistolu, Saujamieroc¢u un auksto ierocu lietosanas, glaba¥anas un realizé$anas aizliegums
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Agentiira un tas teritorija

Agentiiras telpas nedrikst smeket, ienest un lietot alkoholiskos dzerienus. Smeket
atlauts tikai tam paredzétajas vietas.

Agentiiras telpas un tas teritorija nedrikst ienest, glabat un lietot narkotiskas,
psihotropas, toksiskas un citas apreibinosas vielas.

Agentiiras telpas un tas teritorija nedrikst ienest un lietot gazes baloninu, gazes
pistoles, Saujamierodus un aukstos ierodus.

Pakalpojuma sanémejam jazino jebkuram tuvuma esosam Agentiiras darbiniekam par
alkoholisko dzerienu, narkotisko, toksisko un psihotropo vielu, gazes baloninu, gazes
pistolu, Saujamiero¢u un auksto ierou ienesanu vai lieto$anu Agentiira.

Ja ir sanemta informacija vai rodas pamatotas aizdomas par alkohola, narkotisko,
toksisko vai psihotropo vielu, gazes baloninu, gazes pistolu un Zaujamierodu
lietoSanu, glabasanu, realiz&Sanu, ka ari pamudinasanu tos lietot Agentiira vai tas
teritorija, nepiecieSams zinot Agentiiras darbiniekam, pa$valdibas policijai vai Valsts
policijai, ka arT par to zinot nepilngadigd pakalpojuma sanéméja likumiskajam
parstavim.

VII Pakalpojuma sanéméja riciba, ja pakalpojuma sanéméjs kadas personas darbiba

Sl
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saskata draudus savai vai citu personu dro3ibai

Ja pakalpojuma sanéméjs kadas personas darbiba saskata draudus savai vai citu
personu droSibai un veselibai, nekavéjoties jazino grupas audzinatajam, socialajam
darbiniekam vai jebkuram Agentiiras darbiniekam.

Ja draudus savai drosibai un veselibai sanem nepilngadiga persona, nekavéjoties
jazino ta likumiskajiem parstavjiem.

Pakalpojuma san&méjs var sanemt psihologiska rakstura atbalstu arpus Agentiras,
zvanot uz Valsts b&rnu tiesibu aizsardzibas inspekcijas bernu un pusaudu uzticibas
talruni — 116111 vai uz vienoto bezmaksas krizu talruni — 116123, kas paredzéts
psihoemocionald atbalsta sniegSanai pieauguiajiem. Noziegumos cietuiajiem
paredzgtais talrunis - 116006.

VIII Agentiiras darbinieku, specialistu, pedagogu un vaditiju riciba, ja konstatéta

54.
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fiziska vai emocionila vardarbiba pret pakalpojuma sanéméju

Ja pakalpojuma sapnéméjam ir kluvis zinams fakts par iesp&jamu vardarbibu
pakalpojuma sapemsanas vieta, tas jazino Agentiiras darbiniekam mutiski vai
rakstiski.

- Ja pakalpojuma san@mgjs, kur§ cietis no prettiesiskam darbibam nevélas sniegt

rakstisku iesniegumu, Agentiiras darbinieks sanemto informaciju fiksé sarunas
protokola. Sanemto informaciju socidlais darbinieks nekavéjoties nodod KoledZas
vaditajam turpmakajai ricibai.

Arkartas gadijumos (situdcijas, kas bistamas personas dzivibai un veselibai)
Agentiiras darbinieks nekavéjoties izsauc Valsts vai padvaldibas policiju un par to
zino vadibai (nodalas vaditdjam, direktora vietniekam).

Socialais darbinieks informé nepilngadigo pakalpojuma sanéméju un vina likumiskos
parstavjus atbilstosi likuma noteiktaja kartiba.

Agentiiras darbiniekiem nav tiesibu izpaust informaciju citiem pakalpojuma
sanémejiem, ka arf pielaut vardarbibas varbutibu ka pieraditu faktu.




59. Vainigas personas saucamas pie disciplinaras atbildibas vai citas likuma noteiktas
atbildibas par informacijas neatlautu izmantoSanu vai izplatiSanu vai par nezinoanu.

60. Agentiiras struktirvienibas vaditajs par vardarbibas gadijumu nekave_]otles Zino
tiesibsargdjosam iestadém un, ja pakalpojuma sand@méjs ir nepilngadigs, vina
likumiskajam parstavim.

61. Nepilngadigo pakalpojuma sanéméju, kur§ kluvis par vardarbibas (prettiesisku
darbibu) upuri, aizliegts:
61.1. atstat bez psihologiskas un cita veida atbalsta un apriipes;
61.2. konfrontét ar iesp&jamo vardarbibas (prettiesiskas darb‘bas) izdarTtaju.

62. Struktiirvienibas vaditajam, nepiecie§amibas gadijuma, ir tiesibas pieaicinat citus
Agentiras specialistus situacijas atrisindSanai.

IX Kartiba, kada Agentiira uzturas Apmeklétaji

63. Apmeklétajs ir ikviena persona, kura nesanem pakalpojumu Agentiira un kura nav
Agentiras darbinieks.

64. ApmeklIetdjs Agentlira ierodas iepriek§ piesakoties Agentiiras darbiniekam,
saskanojot datumu un laiku.

65. Apmeklétajs, ierodoties Agentiird, piesakdas deZurantam. Par Apmeklétaja
uztureSanos Agentiira ir atbildigs Agentliras darbinieks, pie kura apmeklétdjs ir
ieradies.

66. Vecaki, aizbildni, gimenes locekli ar pakalpojuma sapéméju satiekas Agentiras
vestibila un, ja nepiecieSams, pakalpojuma sanéméjs kopa ar tuviniekiem
pakalpojuma sanemsanas jautajumu risinaanai dodas pie Agentiiras darbinieka.

67. Apmeklétajs, ierodoties Agentiiras dienesta viesnica, piesakas deZurantam,
registrejas viesu zurnala noradot vardu, uzvardu un istabas numuru pie kura
apmeklétajs ir ieradies.

X Atbildiba par noteikumu neievérosanu

68. Gadijuma, ja Agentiiras inventars vai materialas vértibas ti¥am bojatas, pakalpojuma
saneéméjam ir piendkums novérst kaitdjumu vai segt zaud&umus no saviem
personigajiem finansu lidzekliem.

69. Atkariba no parkapuma rakstura un sistematiskuma, pakalpojuma sanémeéjam var tikt
pieméroti $adi sodi (nav noteikta sodu seciba):

69.1. mutisks bridinajums;

69.2, rakstisks bridinajums;

69.3. pakalpojuma partrauk3ana uz noteiktu laiku;
69.4. pakalpojuma izbeigSana.

70. Par piemérojamo sodu lemj Profesionalas rehab1l1tac1jas atbalsta komisija.Par
pieméroto sodu informé pakalpojuma sanéméju. Par soda piemérosanu

nepilngadigajam pakalpojuma sanémé&jam pazino rakstiski vina likumiskajam
parstavim.

XI Nosléguma jautajumi

71. Atzit par speku zaudgjuSiem Agentiiras 2017.gada 5.janvara iek$&jos noteikumus
Nr.1-6/1 “Jirmalas profesionalas vidusskolas iek3gjas kartibas noteikumi” un
2017.gada 30.maija Koledzas ick3&ja kartibas noteikumi Nr.1-6/12.

Direktore LJursevska
~



SASKANOTS:

g

Direktores vietniece profesiondlas rehabilitacijas joma /7/ = S.Kabaka

Koledzas vaditaja,

Jurmalas profesionalas vidusskolas vaditaja p.i. [.ZuSevica

Profesionalas rehabilitacijas atbalsta nodalas vaditaja A.Rava

ﬂ/‘/{fﬁ% ot

Profesionalas piemérotibas noteik$anas nodalas vaditija A.Dietlava

D.Cimdina, 26624602
Dace.Cimdina@siva.gov.lv







