
P02.3 Studējošo uzņemšana un imatrikulēšana (1)

Uzņemšanas

komisija

Koledžas 

vadītājs

Koledžas

biroja 

administrators

Izvērtē pretendenta 

dokumentus, pieņem 

lēmumu, paraksta 

protokolu

•iesniegums

•PPN ieteikums

•izglītības dokumentu 

kopijas 

•ģimenes ārsta 

medicīniskā izziņa 

•VDEĀVK izziņa

Telefoniski/elektroniski 

informē personu par 

studiju līguma slēgšanu

Iesniedz  līgumu parakstīt  

personai, reģistrē līgumu  

reģistrācijas žurnālā  

Paraksta 

rīkojumu

Izvērtē maksas 

pretendentu dokumentus, 

pieņem lēmumu, 

paraksta protokolu

Skolotājs

Psihologs

Pieņem  un pārbauda 

pretendenta, kurš vēlas 

studēt programmā 

«Surdotulks»,  

dokumentus

Izveido pretendenta lietu 

Telefoniski/elektroniski  

uzaicina pretendentu uz  

iestājpārbaudījumu 

Organizē 

iestājpārbaudījumus 

Apkopo, vērtē 

iestājpārbaudījumu 

rezultātus 

Izvērtē pretendenta 

dokumentus, pieņem 

lēmumu, paraksta 

protokolu

•izglītības 

dokumentu 

kopijas

•ģimenes ārsta 

medicīniskā izziņaP03 PP 

noteikšana….

Uz (2)

Pārbauda pretendenta 

personas datus un 

statusu PDP un 

Invaliditātes IS

Saskaņo ar 

juriskonsultu  
Sagatavo studiju līguma 

projektu 2eks.

Paraksta 

līgumu

09.12.2019.

Izveido personas lietu 

Pārbauda pretendentu 

personas datus un 

statusu PDP 

Asistents studiju 

procesa 

organizēšanā

Pārbauda pretendentu 

personas datus un 

statusu PDP 
Sagatavo rīkojuma 

projektu  par 

imatrikulēšanu

Maksas studējošajiem  

studiju līguma pielikumā 

maksājumu grafiks

Persona 

parakstās par 

saņemšanu  

Nodod līguma vienu 

eksemplāru  personai, 

otru – ievieto personas 

lietā 

Reģistrē 

rīkojumu

Ievada info par 

studējošajiem PRIS un 

e-klasē

Turpmāk studiju 

gada sākumā



P02.3 Studējošo uzņemšana un imatrikulēšana (2)

Koledžas biroja 

administrators

Koledžas 

vadītājs
Paraksta 

līgumu

Pieņem personas 

dokumentus, kura vēlas 

uzsākt studijas vēlākā 

studiju posmā

•iesniegums par reģistrēšanos 

noteiktā studiju programmā

•iesniegums par  studiju 

priekšmetu atzīšanu

•akadēmiskā izziņa no 

iepriekšējās izglītības iestādes 

par apgūto 

PMP

Pretendentu informē par 

atzīšanas rezultātiem,  

papildus kārtojamo studiju 

priekšmetu sarakstu

No (1)

Sagatavo atzinumu par 

iepriekšējā izglītībā, ārpus 

formālās izglītības vai 

profesionālajā pieredzē 

sasniegto studiju rezultātu 

atzīšanu

Izvērtē iesniegtos 

dokumentus, pieņem 

lēmumu

09.12.2019.

Pārbauda pretendenta 

personas datus un 

statusu PDP un 

Invaliditātes IS

Izvērtē dokumentu 

atbilstību MK noteikumu 

prasībām, ja nepieciešams 

nosūta uz PPN
Sagatavo lēmuma 

projektu par 

imatrikulēšanu noteiktā 

studiju kursā (PR 

pakalpojums)

Paraksta direktora 

vietnieks PR jomā

Reģistrē lēmumu reģistrā

Sagatavo studiju līguma 

projektu 2 eks.

Iesniedz  līgumu parakstīt  

personai, reģistrē līgumu  

reģistrācijas žurnālā  

Persona 

parakstās par 

saņemšanu  

Nodod līguma vienu 

eksemplāru  personai, 

otru – ievieto personas 

lietā 

Sagatavo rīkojuma projektu  

par imatrikulēšanu noteiktā 

studiju kursā

Paraksta 

rīkojumu

Reģistrē 

rīkojumu

Reģistrē iesniegumu

Izveido personas lietu 

Iekļauj PMP dienas 

kārtībā jautājumu par 

iesnieguma izskatīšanu 

Gatavo individuālo 

studiju plānu

Asistents

studiju 

procesa 

organizēšanā

Kontrolē individuālā 

studiju plāna izpildi

PMP 

sekretārs

Ievada info par 

studējošajiem PRIS 

un e-klasē


